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ПОЛОЖЕНИЕ 

о филиале Центр дополнительного образования «Ступени» 

I. Общие положения 

1.1. Настоящее положение об организации и осуществлении образовательной 

деятельности по дополнительным общеразвивающим программам в Муниципальном 

бюджетном общеобразовательном учреждении «Шеговарская средняя школа» (далее — 

Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», приказом Минпросвещения России от 27.07.2022 № 

629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам», СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи», СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и 

требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды 

обитания», приказом Минобрнауки от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка 

применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 

программ», Уставом МБОУ «Шеговарская СШ». 

1.2. Дополнительное образование детей создается в целях формирования единого 

образовательного пространства МБОУ «Шеговарская СШ» для повышения качества 

образования и реализации процесса становления личности в разнообразных развивающих 

средах. Дополнительное образование является равноправным, взаимодополняющим 

компонентом базового образования. 

1.3. Дополнительное образование детей предназначено для педагогически 

целесообразной занятости детей в возрасте от 5 до 18 лет в их свободное (внеучебное) время. 

1.4. Дополнительное образование детей организуется на принципах творческого 

развития личности, свободного выбора каждым ребенком вида и объема деятельности, 

дифференциации образования с учетом реальных возможностей каждого обучающегося. 

1.5. Объединения дополнительного образования детей создаются, реорганизуются и 

ликвидируются приказом директора ОУ. 

1.6. Контролирует и  координирует работу дополнительного образования детей 

заместитель директора по воспитательной работе, который организует работу объединений 

дополнительного образования детей и несет ответственность за результаты его деятельности.   
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1.7. Содержание дополнительного образования детей определяется 

общеобразовательными программами, на основе рекомендаций Министерства образования 

РФ. 

1.8. Приём обучающихся в объединения дополнительного образования детей 

осуществляется на основе свободного выбора детьми образовательной области и 

дополнительных образовательных общеразвивающих программ.  

1.9. Структура дополнительного образования детей определяется целями и задачами 

школы, качеством и направленностью реализуемых дополнительных образовательных 

общеразвивающих программ. 

1.10. Структура ЦДО определяется целями и задачами дополнительного образования 

детей в общеобразовательной школе, количеством и направленностью реализуемых 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ. 

1.11. Штатное расписание ЦДО формируется в соответствии с его структурой и может 

меняться в связи с производственной необходимостью и развитием ЦДО. Деятельность 

педагогов ЦДО определяется соответствующими должностными инструкциями. 

1.12. Объединения ЦДО располагаются в основном в здании школы. 

 

II. Задачи Центра дополнительного образования 

 

2.1. Создание условий для наиболее полного удовлетворения потребностей и 

интересов детей, укрепления их здоровья. 

2.2. Личностное развитие и творческое самоопределение учащихся. 

2.3. Обеспечение поддержки и адаптации детей к жизни в обществе. 

2.4. Формирование общей культуры школьников. 

2.5. Воспитание гражданственности, уважения к правам и свободам человека, 

любви к Родине, природе, семье. 

 

III. Направления образовательного процесса в ЦДО 

 

3.1. В ЦДО   реализуются техническая, социально-гуманитарная, естественнонаучная, 

художественная, физкультурно-спортивная направленности. В данных направленностях в 

школе действуют следующие объединения: 

 хореографическое; 

 театральное; 

 красота и здоровье; 

 робототехника; 

 эколята; 

           ЮИД; 

      юнармеец; 

 мастерская чудес; 

 основы видеомонтажа; 

 косоплетение; 

 юный патриот; 

 весёлый оркестр. 

3.2. Перспективы развития ЦДО включают возможность работы по другим 

направленностям при условии наличия кадров, общеобразовательных общеразвивающих 

программ дополнительного образования и материально- технического оснащения 

образовательного процесса. 



 

IV. Содержание образовательного процесса в ЦДО 

 

4.1. Работа ЦДО осуществляется на основе плана воспитательной работы школы, 

общеобразовательных общеразвивающих программ и учебно-тематического планирования, 

утверждённых директором школы. 

4.2. В ЦДО реализуются общеобразовательные общеразвивающие программы 

дополнительного образования для обучающихся с 1 по 11 класс. 

4.3. Содержание общеобразовательной общеразвивающей программы, формы и 

методы её реализации, численный и возрастной состав объединения 

 определяются педагогом самостоятельно, исходя из образовательных и воспитательных 

целей обучения. 

4.4. Педагогические работники ЦДО могут пользоваться примерными, 

рекомендованными Министерством образования РФ, общеобразовательными 

общеразвивающими программами, самостоятельно разрабатывать программы и 

соответствующие приложения к ним, либо использовать программы других учреждений 

дополнительного образования детей. 

 

V. Организация образовательного процесса 

 

5.1. Организация образовательного процесса регламентируется расписанием занятий 

и утвержденной дополнительной общеразвивающей программой. 

5.2. Предоставление образовательных услуг по дополнительным общеразвивающим 

программам может осуществляться в течение всего календарного года, включая каникулярное 

время. Обучающиеся школы осваивают дополнительные общеразвивающие программы без 

отрыва от обучения по основной общеобразовательной программе. 

5.3. Дополнительные общеразвивающие программы реализуются структурным 

подразделением школы как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации. 

5.4. Обучение осуществляется очно, очно-заочно, заочно, в том числе с применением 

дистанционных образовательных технологий (далее — ДОТ) и электронного обучения 

(далее — ЭО), если это позволяет реализуемая дополнительная общеразвивающая программа. 

5.5. Образовательная деятельность осуществляется в соответствии с учебным планом. 

Образовательный процесс может осуществляться в соответствии с индивидуальными 

учебными планами в объединениях по интересам, сформированных в группы обучающихся 

одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся 

основным составом объединения (далее — объединения), а также индивидуально. 

Если требуется организовать ускоренное обучение, обучение в заочной, очно-заочной 

формах (если такие формы — исключение, а не общее правило), на дому, в медицинской 

организации или провести занятия, требующие индивидуальной формы проведения, 

образовательная деятельность осуществляется в соответствии с индивидуальными учебными 

планами (далее — ИПУ). Порядок обучения по ИПУ определяется локальным актом школы. 

5.6. Занятия в объединениях проводятся по группам, индивидуально или всем составом 

объединения. Допускается сочетание различных форм получения образования и форм 

обучения. 



5.7. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительной общеразвивающей программы. Каждый обучающийся вправе заниматься 

в нескольких объединениях и переходить в процессе обучения из одного объединения 

в другое. 

5.8. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся по представлению педагогических 

работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) 

и возрастных особенностей обучающихся. 

5.9. В работе объединений при наличии условий и согласия педагога дополнительного 

образования могут участвовать совместно с обучающимися их родители (законные 

представители). 

5.10. При реализации дополнительных общеразвивающих программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные занятия, которые проводятся 

по группам или индивидуально. 

5.11. При реализации дополнительных общеразвивающих программ возможно 

проведение массовых мероприятий, создание необходимых условий для совместной 

деятельности обучающихся и их родителей (законных представителей). 

5.12. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает следующие виды 

учебных занятий и учебных работ: лекции, практические занятия, круглые столы, мастер-

классы, мастерские, деловые игры, ролевые игры, тренинги, выездные занятия, консультации, 

выполнение итоговой аттестационной работы и другие виды учебных занятий и учебных 

работ, определенные учебным планом. 

5.13. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

в соответствии с нормами СанПиН 1.2.3685-21. 

VI. Особенности организации образовательной деятельности с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

6.1. При реализации дополнительных общеразвивающих программ с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий (далее — ЭО и ДОТ) в 

школе обеспечиваются условия для функционирования электронной информационно-

образовательной среды, включающей в себя электронные информационные ресурсы, 

электронные образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, 

телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств и 

гарантирующей освоение обучающимися дополнительных общеразвивающих программ в 

полном объеме. 

6.2. При реализации дополнительных общеразвивающих программ с применением ЭО и 

ДОТ объем образовательной нагрузки и соотношение объема занятий, проводимых путем 

непосредственного взаимодействия педагогических работников с обучающимися, и учебных 

занятий с применением ЭО и ДОТ определяется в соответствии с требованиями санитарных 

правил и гигиенических нормативов. 

6.3. При реализации заочной формы обучения с применением ЭО и ДОТ допускается 

отсутствие аудиторных занятий. 



6.4. Необходимым условием реализации дополнительных общеразвивающих программ 

с применением ЭО и ДОТ является наличие электронной информационно-образовательной 

среды школы, которая обеспечивает: 

• предоставление всех необходимых сервисов для организации структурного 

подразделения централизованного автоматизированного управления обучением; 

• быстрое и эффективное размещение учебного контента, его персонализацию 

ивозможность многократного использования; 

• единую платформу для решения всех учебных задач в соответствии ссовременными 

стандартами в сфере ЭО и ДОТ; 

• широкое взаимодействие между всеми участниками учебного процесса. 

6.5. При реализации дополнительных общеразвивающих программ с использованием ЭО 

и ДОТ материально- техническая база включает в себя: 

• техническую и административную инфраструктуру, платформу для 

структурированного и интерактивного обучения, опирающегося на синхронное и асинхронное 

взаимодействие между группой и педагогическим составом; 

• компьютерный класс; 

• приемные станции, в том числе сети Интернет со скоростью не менее100 Мб/с; 

• подключение к глобальной, национальной, региональной, локальной и 

(или)корпоративной компьютерной сети; 

• электронный архив учебного материала; 

• электронную библиотеку и видеотеку учебных дисциплин; 

• офисное оборудование. 

6.6. Требования к техническому оснащению рабочего места обучающегося и 

педагогического работника: 

• персональный компьютер с доступом к сети Интернет: операционная система не ниже 

Windows 7 и программное обеспечение — DirectX, Adobe Flash Player, Microsoft Explorer; 

• компьютерная периферия: веб-камера, микрофон, наушники и (или)аудиоколонки; 

• доступ к системе дистанционного обучения по индивидуальному логину ипаролю. 

6.7. При реализации дополнительных общеразвивающих программ с применением ЭО и 

ДОТ местом осуществления образовательной деятельности является местонахождение 

школы, независимо от местонахождения обучающихся. 

 

VII. Аттестация 

7.1. Освоение дополнительных общеразвивающих программ завершается аттестацией 

обучающихся. Формы аттестации определяются дополнительной общеразвивающей 

программой. Возможные формы аттестации: тестирование, контрольная работа, письменная 

работа, устный опрос, защита реферата, зачет, выполнение проекта или творческой работы, 

выставка. 



7.2. Аттестация проводится аттестационной комиссией, назначаемой приказом 

директора школы, руководителем структурного подразделения или педагогическим 

работником, осуществляющим обучение. 

7.3. Результаты аттестации в любой из форм определяются оценками «аттестован», «не 

аттестован». 

7.4. Обучающимся, завершившим обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе и успешно прошедшим аттестацию, могут выдаваться документы об обучении 

(сертификаты, свидетельства и т. п.), форма которых устанавливается структурным 

подразделением, реализующим образовательную программу. 

VIII. Мониторинг образовательной деятельности 

8.1. Мониторинг образовательной деятельности по дополнительным общеразвивающим 

программам проводится с целью систематического стандартизированного наблюдения за 

условиями и результатами реализации образовательных программ структурными 

подразделениями школы. 

8.2. Мониторинг осуществляется с использованием: 

• реестра дополнительных общеразвивающих программ, реализуемых в структурных 

подразделениях в текущем календарном году; 

• сведений о реализации дополнительных общеразвивающих программ структурными 

подразделениями в истекшем полугодии. 

8.3. Сводные данные мониторинга за истекший календарный год подлежат размещению 

на официальном сайте школы. 

8.4. Оценка соответствия образовательной деятельности проводится директором школы 

и его заместителями. 
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